
Anleitung für die Erstellung eines 
Kalendereintrags
1. Schritt

Auf der linken Seite, in der Navigation auf den Punkt Events gehen und mit einem klick auf den 
Stift geht’s dann weiter zum nächsten Schritt, die anderen Icons bitte nicht anklicken.
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2. Schritt

Hier sieht man schon die vorher Erstellten Termine (=Events)
Mit der Schaltfläche „Neues Event“ kann man nun einen neuen Termin eintragen.
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3. Schritt

Nun wird Titel und Autor eingegeben, sowie das Startdatum (bei Eintägigen Events kann das Feld 
Enddatum frei bleiben), die Zeit über den Button „Zeit hinzufügen“, die Art des Events (Also 
Julbach, Kirchdorf etc.) und der genaue Veranstaltungsort. Der Titel erscheint dann in der 
Kalenderliste als Event, also bitte eindeutig und klar benennen. Das Feld „Event-Alias“ bitte 
freilassen!

Seite �  von �3 8



4. Schritt

Jetzt kann man, falls notwendig der Veranstaltung noch ein kurzer Einleitungstext - hier genannt 
„Teasertext“ - hinzugefügt werden. Dieser erscheint dann auf der Startseite der Homepage unter 
bevorstehende Ereignisse, also bitte nur ein paar Worte (oder bei eindeutigem Titel gar nichts) hier 
eingeben. Bitte hier als Teasertext nicht die gesamte Veranstaltungsbeschreibung hineinschreiben.
WICHTIG: Den Hacken bei „Event veröffentlichen“ setzen, sonst wird die Veranstaltung nicht auf 
der Homepage angezeigt. 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Nun kann man dem Event noch Bilder bzw. Dateien anfügen. Dafür einfach das Häckchen bei dem 
gewünschten Element setzen.

Dann über den Button „Auswahl ändern“ in die Dateiverwaltung gehen und die gewünschte Datei 
auswählen. Im Überordner „common“ findet man die einzelnen Ordner, wie hier zu sehen.
Dateien für Termine finden sich im Ordner common/downloads/termine
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Falls man jetzt die Datei selber auf dem Computer hat und diese erst hochladen muss, hier eine 
kurze Einleitung wie:

Im Auswahlfenster für Dateien den Button „Die Dateiverwaltung öffnen“ wählen

Nun auf den Button „Datei-Upload“  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Über das Brett mit dem Pfeil wählt man den Ordner in den man die Datei ablegen möchte.

Und dann kann man die Datei mit einem Klick in das gestrichelte Fenster vom PC auf den Server 
der Homepage laden und somit überall verwenden.

Wir bitten darum, hier Ordnung zu halten und nicht alles wild in einen Ordner zu 
laden, in den es nicht hineinpasst und die hochgeladenen Dateien eindeutig zu 
benennen (vor dem Upload bitte)!

Zurück beim Event nur noch „Speichern und Schließen“ drücken und fertig.
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OPTIONAL

In der Übersicht der Events kann man jetzt mit einem Klick auf den Bleistift noch längere Texte, 
Galerien oder ähnliches dem Termin anfügen.

Über die Schaltfläche „Neues Element“ kann man jetzt Text, Bilder, Galerien usw. in den 
Spielbericht einfügen.

Als Elementtyp einfach Text anwählen und dort den Langtext oder die Ausschreibung 
hineinschreiben. 
Mit dem Punkt „Ein Bild hinzufügen“ kann man am Anfang des Spielberichtes noch ein Foto des 
Spiels einfügen. Über die Schaltfläche „Auswahl ändern“ kann man die Dateiverwaltung nach 
Fotos durchforsten und ein passendes einfügen.
Dann auf die Schaltfläche „Speichern und Schließen“ gehen.

Und fertig ist das Event!

Viel Spaß mit dem schreiben und hoffentlich kommt jetzt jeder klar!

Bei Fragen könnt ihr euch gerne an johann.eckerl@fc-juki.de oder seb.dietzinger@gmail.com 
wenden.
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